Od 1 lipca 2011 funkcjonuje w Polsce tzw. jedno okienko, dzigki ktoremu mozemy zalozy¢ firme¢ praktycznie
W ciggu jednego dnia. Rejestracji dokonuje Centralna Ewidencja i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
(w skrocie CEIDQG), podlegta Ministrowi Gospodarki. Nalezy pamigta¢ ze zatozenie dziatalnosci gospodarczej jest
catkowicie bezptatne.

Procedura rejestracji firmy

Rejestracja firmy i wniosek CEIDG

Pierwsze kroki musimy skierowaé¢ do Urzgdu miasta lub gminy. Niezbednym dokumentem begdzie dowdd osobisty
oraz wniosek CEIDG-1. Wypetni¢ wniosek CEIDG mozemy poprzez Internet na stronie www.ceidg.gov.pl lub
w tradycyjny sposob wypetniajgc wniosek recznie. Chcac zatozy¢ firme przez Internet, niezbgdny bedzie nam
podpis elektroniczny tzw. profil zaufany. Jednak, aby mie¢ takg mozliwos¢, trzeba najpierw dokonaé bezptatnej
rejestracji na stronie www.epuap.gov.pl oraz wysta¢ zgloszenie o zarejestrowaniu naszego podpisu. Niestety, aby
odebra¢ podpis elektroniczny musimy wybraé si¢ po jego odbior osobiscie, dopiero wtedy mozemy korzystac
W pelni z jego mozliwosci. Zatozenie podpisu elektronicznego moze wydawaé si¢ zbedne (konieczna wizyta
w urzedzie), ale w dalszej dziatalno$ci gospodarczej moze okazaé si¢ bardzo przydatny np. do wystania deklaracji
skarbowych w formie elektronicznej. Istnieje rowniez mozliwo$¢é wypetnienia przez Internet wniosku roboczego,
z ktorym nalezy udac¢ si¢ do Urzedu gminy lub miasta. Przyspieszy to czas na reczne wypisywanie naszych danych
przez urzednika, ktory zeskanuje kod z naszego wniosku roboczego, nie tracgc czasu na wpisywanie danych
recznie.

Whiosek CEIDG-1 musi zawierac:

- Imi¢ 1 nazwisko

- Adres zamieszkania

- Adres wykonywania dziatalno$ci (moze by¢ ten sam co zamieszkania lub
zameldowania),

- Numer NIP ( jezeli jeszcze nie mamy, Urzad Skarbowy nada nam w ciagu kilku dni),

- Numer PESEL,

- Nazwe firmy ( musi zawiera¢ imi¢ i nazwisko lub moze by¢ samym imieniem
I nazwiskiem),

- Date rozpoczecia dziatalnosci (nie moze by¢ wsteczna),

- Rodzaj dziatalnosci wg. Polskiej klasyfikacji kodow PKD 2007 (dostgpna pod adresem
www.stat.gov.pl/klasyfikacje) — kazdy rodzaj dziatalnosci gospodarczej ma przypisany
kod, ktory trzeba wpisa¢ do wniosku,

- Informacje odnosnie wyboru formy opodatkowania,

- Aktualny Urzad Skarbowy,

- Informacje o przechowywaniu dokumentow rachunkowych,

- Po ztozeniu wniosku Urzad miasta lub gminy, przesyta nasze dane do CEIDG, ktora
dokonuje rejestracji naszej dziatalno$ci gospodarczej oraz przesyta informacj¢ do
Urzgdu Skarbowego oraz ZUS o zatozonej przez nas dziatalno$ci gospodarcze;.

U

Zgloszenie firmy do ZUS
Nastepnym krokiem jest wizyta w ZUS-ie, poniewaz CEIDG przesyta tylko informacj¢ do ZUS-u, 0 tym ze
powstala nowa firma jako platnik skladek, natomiast trzeba dokona¢ zgloszenia przedsigbiorcy jako
ubezpieczonego(obowigzkowymi ubezpieczeniami sg: rentowe, emerytalne, zdrowotne). Zgloszenia dokonuje si¢

w terminie 7 dni od zatozenia firmy, we wlasciwym wg. miejsca zamieszkania oddziale ZUS, na druku ZUS ZUA.




U

REGON
W przypadku, gdy jest to nasza pierwsza dziatalno$¢ gospodarcza, potrzebny bedzie nam numer REGON. W ciagu
7 dni od przestania przez CEIDG wniosku do Urz¢du Statystycznego zostanie nadany unikalny numer REGON.
Uzaleznione jest to od ilo$ci wnioskow, ale zazwyczaj trwa to okoto 2 dni roboczych. Status naszego numeru

mozemy sprawdzi¢ na stronie CEIDG.

U

Urzad Skarbowy
CEIDG przesyla do naszego aktualnego Urzedu Skarbowego wniosek CEIDG-1 z wyborem formy
opodatkowania, ktory zostal przez nas wybrany 1 zaznaczony we wniosku. Nie ma obowigzku wizyty w Urzedzie
Skarbowym, za wyjatkiem osob, ktore majg zamiar zosta¢ podatnikami podatku VAT. W tym przypadku
niezbedne jest wypetnienie druku VAT —R, ktory nalezy ztozy¢ we wiasciwym Urzedzie Skarbowym wraz

Z uiszczeniem oplaty 170 zt na rzecz gminy.

U

Firmowy rachunek bankowy
Osoba prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza zobowigzana jest do posiadania rachunku bankowego. Jednak nie
musi by¢ to rachunek wylacznie firmowy, moze by¢ polaczony razem z prywatnym (takze wspolny

Z matzonkiem).

U

Pieczatka firmowa
Przedsigbiorca nie ma obowigzku posiadania pieczatki firmowej. Jest to jednak spore utatwienie w codziennej
pracy np. przy wystawianiu rgcznie faktur lub przy wizytach w Urzedach. Réwniez kontrahenci moga wymagac

czasami, aby dla uwiarygodnienia umowy oprdcz podpisu, byta roéwniez firmowa pieczatka.

U

Zezwolenia i koncesje
Niektoére branze wymagaja zezwolen lub koncesji, dlatego przed rozpoczgciem dziatalno$ci nalezy si¢ upewnic,
czy aby nasza dzialalno$¢ nie wymaga specjalnej koncesji, licencji lub zezwolenia.
Ponadto w niektorych przypadkach prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej uzaleznione jest od posiadania

odpowiednich kwalifikacji zawodowych przez przedsigbiorce lub zatrudnionego pracownika.




Informacje dodatkowe:
Podatnicy rozpoczynajacy dziatalno$¢ gospodarcza majg mozliwos¢ wyboru jednej z trzech form opodatkowania:
e Zasady ogélne - PODATEK OD DOCHODU
v' podatek od dochodu wedtug skali podatkowej (w 2012 r. — 18% i 32%). Aby skorzystaé z tej formy
nalezy ztozy¢ do US zawiadomienie o zaprowadzeniu podatkowej ksiggi przychodéw w terminie
20 dni od dnia jej zalozenia.
v' podatek liniowy od dochodu (19%) Aby skorzysta¢ z tej formy nalezy ztozy¢ do US o$wiadczenie
0 wyborze opodatkowania dochodéw stawka 19% w terminie — do dnia poprzedzajacego dzien
rozpoczecia dzialalnosci, nie pdzniej niz w dniu uzyskania pierwszego przychodu.
e Ryczalt od przychodow ewidencjonowanych - PODATEK OD PRZYCHODU
Podatek od przychodu wedtug stawek:
v' 3% - gléwnie handel
v 5,5% - glownie produkcja
v' 8,5% - glownie ustugi
v 17%1i20% - inne
Aby korzysta¢ z tej formy nalezy ztozy¢ do US o$wiadczenie o wyborze opodatkowania W formie ryczattu
od przychodow ewidencjonowanych w terminie — do dnia poprzedzajacego dzien rozpoczecia dziatalnosci,
nie podzniej niz w dniu uzyskania pierwszego przychodu.
o Karta podatkowa — STALA STAWKA PODATKU - ustalana przez urzad
Aby korzysta¢ z tej formy nalezy przed rozpoczgciem dzialalnosci zlozy¢ do US wniosek PIT-16
0 zastosowanie opodatkowania w formie karty podatkowej w terminie — do dnia poprzedzajacego dzien

rozpoczecia dziatalnosci, nie p6zniej niz w dniu uzyskania pierwszego przychodu.

W przypadku, gdy chcemy lub mamy obowigzek bycia VAT-owcem (obowigzek powstaje, gdy roczny
obrot w proporcji do okresu prowadzonej dziatalno$ci w roku podatkowym przekroczy 50 tyS. zl.) nalezy
wypeti¢ druk VAT — R 1 wnie$€ rejestracyjng optatg skarbowa VAT w wysokosci 170 zt., Vatowcem staje si¢
Z pierwszym dniem nowego miesigca. Zgloszenie rejestracyjne VAT-R nalezy zlozy¢ naczelnikowi urzedu
skarbowego przed dniem wykonania pierwszej czynnosci podlegajacej opodatkowaniu tym podatkiem.
Zawiadomienia w zgloszeniu rejestracyjnym VAT-R nalezy rowniez dokona¢ jesli podatnik podlegajacy
obowigzkowi zarejestrowania jako podatnik VAT czynny bedzie dokonywat wewnatrzwspolnotowych dostaw lub
wewnatrzwspolnotowych naby¢. Obowigzek zgloszenia powstaje przed dniem dokonania pierwszej takiej dostawy
lub nabycia.

Wiasciwym dla podatnika organem podatkowym jest naczelnik urzedu skarbowego wlasciwy ze

wzgledu na miejsce wykonywania czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem od towarow 1 ustug. Jezeli
czynnosci podlegajace opodatkowaniu podatkiem od towaru i ustug sa wykonywane na terenie dziatania dwdch
lub wigcej urzgdow skarbowych, wlasciwos¢ miejscowa dla osob fizycznych ustala si¢ ze wzgledu na miejsce

zamieszkania.



Podatnik rozpoczynajacy w trakcie roku podatkowego wykonywanie czynnosci podlegajacych opodatkowaniu
podatkiem VAT jest zwolniony z tego podatku, jesli wartos¢ sprzedazy nie przekroczy w proporcji do okresu
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej w roku podatkowym kwoty 50.000 zt

Do czasu nadania numeru NIP osoby fizyczne postuguja si¢ numerem PESEL, a osoby prawne oraz jednostki
organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej — numerem REGON. U osoby fizyczne] podejmujacej

dziatalnos$¢ gospodarczg indywidualnie numer NIP nie zmieni si¢

WSPOLNICY SPOLEK CYWILNYCH

Przedsigbiorcy rozpoczynajacy lub kontynuujacy wykonywanie dzialalnosci gospodarczej w formie spoiki
cywilnej (wszyscy wspolnicy spotki) zglaszaja si¢ do urzedu skarbowego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe
spolki, celem zlozenia formularza rejestracyjnego lub aktualizacyjnego spotki NIP-2.

UWAGA: W przypadku dziatalnosci w formie spolki cywilnej, jawnej, komandytowej — kazdy ze wspolnikow
obowigzany jest ztozy¢ stosowne zawiadomienie do US zgodnie z wlasciwosciag miejscowa wedlug miejsca
swojego zamieszkania.

WAZNE! W przypadku platnika podatku dochodowego — spotek cywilnych osob fizycznych zatrudniajacych
pracownikow niezbedne jest zgloszenie wlasciwemu organowi podatkowemu imion, nazwisk 1 adreséw
wyznaczonych osob, do obowigzkoéw ktorych nalezy obliczanie, pobieranie i terminowe wptacanie do organu
podatkowego podatku od wynagrodzen zatrudnionych oséb w terminie do dnia 20 miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym pobrano pierwsze zaliczki.

Uwaga! Przedsigbiorcy podlegajacy wpisowi do rejestru sadu gospodarczego KRS zglaszaja si¢ najpierw we
wihasciwym dla siedziby spotki sadzie gospodarczym, a nastepnie w urzedzie skarbowym wilasciwym ze
wzgledu na siedzibe spolki, celem ztozenia formularza rejestracyjnego lub aktualizacyjnego spotki NIP-2.
Terminy aktualizacji danych ewidencyjnych

Przedsigbiorcy i1 podatnicy podatku od towaréw i ustug lub podatku akcyzowego maja obowigzek aktualizowania

danych nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia, w ktérym nastgpita zmiana danych ewidencyjnych.



